YILDIZ TEKNIK UNIVERSITESI
IKTISADI VE iDARI BILIMLER FAKULTESI
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA NO |HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQ)
1- OSYM Sinav Sonug Belgesi
2- Lise Diploma veya E-Devlet Gzerinden Alinan
Lise Mezuniyet Belgesi
3- Nufus Clzdaninin asli ile 6n ve arka ylzunun
fotokopisi . _
4- Askerlik belgesi Ogrenci Isleri Daire
1 Yeni Kayit 5- Saglik raporu (Herhangi bir engeli olanlar icin) | Baskanhginin ilan Ettigi
1- E-Devlet lizerinden elektronik kayit Takvime gore
Not: e-Devlet Uzerinden kayit yaptiran 6grencilerin
“Kayit icin Gerekli Belgeler’i belirtilen tarihe
kadar kayitli olduklari bolum sekreterligine teslim
etmeleri gerekmektedir.
1- Online Basvuru Formu
2- 1 Adet Fotograf (Son alti ay iginde ¢ekilmis
(koyu renk gozliksuz)
3- Basvuru Dilekcesi
4- Kimlik Belgesi
5- Ogrenci Belgesi
6- Disiplin Cezasi Almadigini GOsteren Belge
Lisans Duzeyindeki Programlar 7- Not Durum Belgesi (Transkript) Oarenci isleri Daire
Arasinda Gegis (Cift Ana Dal, Yan Dal, 8- OSYS Sonug Belgesi B E I $ ilan Ettigi
2 Kurum I¢i Yatay Gegis, Kurumlar Arasi 9- OSYM Yerlestirme Belgesi agkanhiginin flan Ettgl

Gecis, Merkezi Yatay Gegis)

10-Yabanci Dil Sinav Sonucgu

11-Ogretim Plani

12-Ders igerikleri (Sadece Kurumlar Arasi ve
Merkezi Yatay Gecis Basvurusu yapanlardan)

13-Yuzde %20’ye Girdigini Gosteren Belge
(Sadece Cift Anadal Basvurusu yapanlardan)

14-Eksik belgeli bagvurular degerlendirmeye
alinmaz.

Takvime gore



https://ogi.yildiz.edu.tr/media/files/YT%C3%9C%20YKS%20SONUCUNA%20G%C3%96RE%20%C3%9CN%C4%B0VERS%C4%B0TEM%C4%B0ZE%20GELEREK%20%C5%9EAHSEN%20KAYIT%20YAPTIRACAK%20%C3%96%C4%9ERENC%C4%B0LER%20%C4%B0%C3%87%C4%B0N%20GEREKL%C4%B0%20BELGELER-2024.pdf

SIRA NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

Ozel Ogrenci

1-

2-

Baska Universiteden Ders Aiimlarinda:

Ders alinacak Universite ve balimin,
Universitemiz Senatosu’nca onaylanmig
Universite ve bolumler arasinda bulunmasi

Ders almak istedigi yuksekogretim kurumundan
alacagi dersin/derslerin haftalik ders programi,
icerik, yerel kredi, AKTS kredisi bilgilerini
gOsterir onayli belge ile kayith oldugu bolim
baskanhgina basvurur

Baska Universite Ogrencilerinin Fakiiltemizden

Ders Alimlarinda:

Kayitli oldugu yuksekogretim kurumunun ders
almasina iliskin uygun gorusu icerir yénetim kurulu
karari ile ders almak istedigi Universitemiz bélim
baskanligina asagida belirtilen belgeleri
tamamlayarak bagvuruda bulunur:

1.
2.

3.

Basvuru formu,

TC Kimlik Karti (Yabanci uyruklular igin Mavi
Kart/Pasaport) fotokopisi

Basgvuru tarihi itibariyle alinan onayli Ogrenci
Belgesi,

Basvuru tarihi itibariyle alinan onayli Not
Cizelgesi (Transkript),

Almak istenilen dersin, “ders saat Ucreti”"nin
yatirildigina dair dekont.

Ogrenci Igleri Daire
Baskanhginin llan Ettigi
Takvime gore




HiZMETIN

Ders Muafiyeti

Ogretim Plani (Teori-Uygulama-Laboratuvar-Kredi

ogrencinin intibak bagvurusunu, en geg¢
Universitemize kayit yaptirdigi  yariyilinin
akademik takvimde ilan edilen ders kayit
tarihleri sonuna kadar kayith oldugu bolim
baskanligina dilek¢e ve asagidaki belgeler ile
bagvurmasi gerekmektedir.

(T-U-L-K)),

Ders igerikleri (Dersin amaci, kapsami ve haftalik

ders plani),
Not Cizelgesi (Transkript),

SIRA NO |HIiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GECQC)
1- Dilekce
e 2- izinli Sayllma Gerekgcesini Gosterir Belge
Izinli Sayiima (Kayt Dondurma) (Saglik Kurulu Raporu, Fakirlik il muhabiri, 2 HAFTA
Tutukluluk Belgesi vb.)
Ogrenci isleri Daire
Ders Kayitlari 1- Elektronik Ortamda Gergeklestiriimektedir. Ba§kanllg_|n|n Ilﬁn Ettigi
Takvime gore
. Ogrenci isleri Daire
1- Dilekce < : .
Mazeretli Ders Ekle/Sil islemleri 2- Mazeretini Belirten Belge Ba§kanllg!n|n II?n Ettigi
Takvime gore
1- Universitemize  gecis  haricinde  gelen

3 HAFTA




HiZMETIN

SIRA NO |HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQ)

3 Basari Notuna ltiraz 1- Sinav Sonuglarina ltiraz Dilekge Formu 10 iS GUNU

Ogrenci Dilekgeleri 1- Dilekge
9 (Ders Saydirma vb.) 2 HAFTA

1-Dilekce
10 Mazeret Sinav Hakki Istegi 2-Mazereti F_Bosterlr Belge (Sagllk Raporlarmda, 2 HAETA
en az 3 gun devlet hastanesinden alinan ig
goremezlik belgesi)

Islak imzali Ogrenci Belge Talebi 1- Sahsen Bagvuru ;
11 (Ogrenci Belgesi, Transkript ) 2- Ogrenci Karti 10 DAKIKA

Ogrenci Degisim Programi (Erasmus+ 1- Online Bagvuru Erasmus+ Programi Siireg
12 : o : 2

Programi) Giden Ogrenci Takvimi

1- ilgili Birimin Yazisi
13 Hizmet Pasaportu Bagvurusu 2- Yurtdisina Gitme Nedenini Gosterir Belge 2 HAFTA
1- {iBF Staj SGK formu : 3 adet diizenlenmesi,
bu belgelerin sirkete ve daha sonra staj
komisyonuna onaylatiimasi.

14 Zorunlu Olmayan Staj 2- E-Devlet uzerinden alinacak olan 10 iS GUN

Mustahaklik Belgesi 1 adet
3- Staj Takvimi
4

T.C. Kimlik : 6nlu arkal fotokopisi




SIRA NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

15

Kismi Zamanli Ogrenci Bagvuru

1- Online Bagvuru Formunun Islak imzal Hali
2- Ogrenci Belgesi
3- Transkript

2 HAFTA

16

Konferans Salonu Kullanim Talebi

1-Sistem Uzerinden Basvuru Formu

10 iS GUNU

17

Arastirma Gérevlisi Basvuru islemleri

1- Dilekge Adaylarin basvurdugu birim, bolim
ve anabilim dal bagkanhgini belirten ve
sadece bir kadroya basgvurduklarini beyan
ettikleri dilekce

2- E-Devlet kapisindan alinan Nuifus Kayit
Ornegi

3- Mezuniyet belgeleri (E-Devlet Kapisindan
alinan karekodlu cikti veya noter onayl
suretleri, yabanci Ulkelerden alinan belgelerin
Yuksekogretim Kurulunca onaylanmis
denklik belgeleri)

4- Lisans Transkript belgesi [E-Devlet
Kapisindan alinan karekodlu c¢ikti, asli, aslini
ibraz etmek kaydiyla fotokopisi ya da noter
veya mezun olunan universite tarafindan
onaylanan belge]

5- Ozgecmis

ilan Takvimi




SIRA NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

17

Arastirma Gorevlisi Kadro Bagvuru
Islemleri

6- Merkezi Sinav Belgesi(ALES) (Belgede
"Sonu¢ Belgesi Kontrol Kodunun®
bulunmasi gerekmektedir.)

7- Basvuru tarihleri igerisinde alinan Yuksek
Lisans veya Doktora oOgrenci belgesi
(Ash ya da e-Devlet Kapisindan alinan
karekodlu ¢iktisi)

8- Basvuru tarihleri icerisinde alinan Yuksek
Lisans veya Doktora oOgrenci belgesi
(Ash ya da e-Devlet Kapisindan alinan
karekodlu ciktist)

9- Azami 0Ogrenim slresine eklenen
surelere iligkin belgeler (Ek sure, Kayit
Dondurma vb.)

10- Yabanci Dil Bilgisi Seviye Tespit Sinavi
puanini gosterir belge veya es degerligi
Yuksekogretim Kurulu tarafindan kabul edilen
bir sinavdan almig olduklari puani gosteren
belge (Belgede "Sonu¢ Belgesi Kontrol
Kodunun" bulunmasi gerekmektedir.)

11- Bir adet fotograf

12- Erkek adaylar icin askerlik terhis veya
tecil belgesi fotokopisi

ilan Takvimi

18

Ogretim Uyesi Kadro Bagvuru islemleri

1-AYDEK sistemi tizerinden doldurulan
formun 1slak imzali hali

ilan Takvimi




HiZMETIN

SIRA NO |HIiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GECQ)
Belge istegi : .
19 (ilgili Makama) 1- Dilekce 3 GUN
20 B.I|gll .Edlnm(? (Fakultemizden istenilen 1- Dilekce 15 iS GUN
bilgi istekleri)
izin islemleri o .
21 (Akademik ve Idari Personel) 1- lzin Formu 3 GUN
22 Maas Bordrosu Talebi 1- Dilekge 1 GUN
1- Gorevlendirme Formu
o3 |Akademik Personelin Yurtii ve Yurtdigi|  2- Davet (Kabul) Yazisi 2 HAFTA
Gorevlendirme 3- Bildiri Ozeti
4- Ders Telafi Formu (Dersi Varsa)
_ 1- Dilekce _
24 Atama veya Isten Ayrilma 2- lligki Kesme Belgesi (Isten Ayrilirken) 1 HAFTA
o5 Aliademik .P_ersonglin _B_ilirl_<i§i Olarak 1- Bilirkisi Talep Yazisi 1 HAETA
Gorevlendirilmelerine lligkin Islemler
. . . 1- Gorev Siresi Uzatma Formu
26 | fxademikPersonel Gorev Stresi 2- Béliim Baskanligi Géris Yazisi 2 HAFTA
3- AYDEK Raporu (Dr. Ogretim Uyesi igin sadece)




HiZMETIN

SIRA NO |HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GECQ)
1- Talep Yazisi
Akademik Personelin Ders 2- Verecegi Ders Bilgisi
21 Gorevlendirmesi (Kurum Disi) 3- Ders Yuku 2 HAFTA

1- Dekanlik Tarafindan Yapilan Goérevlendirme

28 Juri Ucreti Odemeleri Yazi ) 15 GUN
2- Juri Uyeleri Ucret Beyan Formu

1- Ders Gorevlendirme Formu (2547 S.K./ 31. ve
40/a-d mad.ile 657S.K./89.mad.)

29 (D;elrs Gorevlendirmesi (Kurum Digi 2_ Béliim Kurul Karari 15 GUN
elen) 3- Dilekce
4- Ozgecmis

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde,
hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Mirracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

isim : Cevriye YAGLIKARA isim : Prof. Dr. Yasin SEHITOGLU

Unvan . Fakilte Sekreteri Unvan : Dekan V.

Adres : Y.T.U. iI.B.F. Dekanligi 34220 Esenler/iST. Adres : Y.T.U. iI.B.F. Dekanhigi 34220 Esenler/iST.
Tel : (0212) 383 67 08 Tel : (0212) 383 67 00-01

Faks : Faks :

E-Posta cykara@yildiz.edu.tr E-Posta ysehit@yildiz.edu.tr



	Lisans Düzeyindeki Programlar Arasında Geçiş (Çift Ana Dal, Yan Dal, Kurum İçi Yatay Geçiş, Kurumlar Arası Geçiş, Merkezi Yatay Geçiş) 

